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Wi€@ KANN iCh... meinem Lehrer eine Mail schicken?

e a eine le) atel
1. Schritt: Melde dich im Schulbistum mit deinem Account an. Login:
2. Schrritt: Klicke auf den Ort ,Mailservice” in der linken Spalte. Bsssatth

3. Schritt: Klicke auf ,,E-Mail schreiben”. Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

4. Schritt: Nun kannst du in dem Feld ,,An“ eine E-Mail-Adresse eintippen. Im Feld ,,Betreff kannst du
deiner Mail eine Uberschrift geben. Im Feld , Text kannst du deine E-Mail ausformulieren.

5. Schritt: Deine Hausaufgaben fiigst du am besten als Anhang bei. Dafiir klickst du unter ,,Anhang
einfligen” auf ,,Dateien auswahlen”. Hier kannst du nun ein Foto oder eine PDF Datei als Anhang von
deinem Computer/Laptop/Tablet/Smartphone auswahlen.

e ej en:
Damit dein Lehrer deine Hausaufgaben genau zuordnen kann, notiere unbedingt deinen Namen, deine
Klasse und dein Fach auf deinen Hausaufgaben. Wenn du die Aufgabe digital bearbeitet hast, benenne

deine Datei mit deinem Namen, deiner Klasse und deinem Fach So kann dein Lehrer deine Hausaufgabe

abhaken und dir besser eine Ruckmeldung zuruckschicken. Denke daran, im Falle des Distanzlernens

darf dein Lehrer deine Hausaufgaben benoten, also bearbeite sie gewissenhaft!

6. Schritt: Wenn du fertig bist und deine Mail abschicken mochtest, klickst du auf das blaue Feld ,,E-Mail
senden”

START MEIN SCHREIBTISCH MEINE SCHULE BGV MEDIEN

MEIN SCHREIBTISCH

katharina.lehmann - Mailservice

@& Profi 3

Posteingang

> E-Mail schreiben > Suche > Einstellungen > Aktualisieren

v Kommunizieren
2 ¥ Mailservice ng| = S E— 231 MB von 500 MB frei
E-Mail schreiben 087 x ]

Adressbuch Alle ¥ oe  Datum
M 80908 08.00.202019:14
skl 1 Absender katharina.lehmann
Organisieren Datum 08.09.2020

[ B 308 B  08.09.2020 19:11

by Dateiablage An
4 >@ [02KB 07.09.2020 14:33
7 Aufgaben
Kopie an (Cc)

2] Kalender ¢ o 131 KB 07.09.2020 09:31

Notizen q Blindkopie an (Bcc) h2,3MB 06.09.2020 19:22

Systemnachrichten
¢ 13,1 KB 06.09.2020 18:07

Betreff
(» Einstellungen
d 1,46 KB 06.09.2020 13:56
Lernen
Text
Medien d P14KB  06.09.2020 12:19
Lernerfolgskontrolle q 1,24 KB 06.09.2020 11:13

Prasentieren
q 763 B 06.09.2020 11:08

Profil
q 260 KB 04.09.2020 12:21

q 31,2KB  04.09.2020 08:33

q 3,04 MB 03.09.2020 17:07
Anhang einfiigen

B )# | vawienauswanien Keine Dateien ausgewahlit b42 KB 03.09.2020 13:52

15,4 KB 02.09.2020 10:46

6 ) > E-Mail senden [ > E-Mail speichern




